ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ КОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Волгоградской области

от 24 сентября 2012 года  № 1860
Об утверждении Административного Регламента предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»
     В соответствии с Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», администрация Котовского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный Регламент предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Котовского муниципального района по АПК и природопользованию Е.В. Зайчикова.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному обнародованию.

И.о. главы  Котовского 
муниципального района





А.Б. Щербаков
Утвержден 
постановлением администрации 
Котовского муниципального района

от 24 сентября 2012г. № 1860
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОРГАНИЗАЦИЯ ПО ТРЕБОВАНИЮ НАСЕЛЕНИЯ ОБЩЕСТВЕННЫХ ЭКОЛОГИЧЕСКИХ ЭКСПЕРТИЗ»

(в редакции постановлений администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 19 ноября 2012 года  № 2338, от 18 июня 2013 года  № 1262,  от   26 июня 2015 года № 1008, от  10 ноября 2015 года  №1886, от 20.11.2018г. № 1602, от 08.08.2019г. № 1064)
1. Общие положения

      Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз» (далее Административный регламент, муниципальная  услуга) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги  «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз».

     2.Круг заявителей

Заявителями являются: граждане и общественные организации (объединения), а также органы местного самоуправления, основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования общественности муниципальной услуги

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги по организации по требованию населения общественных экологических экспертиз предоставляется:

3.1. На информационных стендах непосредственно в отделе по сельскому хозяйству, землепользованию и охране окружающее среды администрации Котовского муниципального района по адресу: г. Котово, ул. Мира, 122;

(пункт 3.1 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 08.08.2019г. № 1064)

3.2. На официальном сайте –www.admkotovo.ru;

3.3. Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

3.4. Посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

3.5. С использованием средств телефонной связи;

3.6. Должностное лицо отдела по сельскому хозяйству, землепользованию и охране окружающей среды администрации Котовского муниципального района, сотрудниками МФЦ.

(пункт 3.6. в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 08.08.2019г. № 1064)
4.Информация по вопросам  предоставления муниципальной услуги по организации по требованию населения общественных экологических экспертиз включает следующие сведения:

4.1. Почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, электронный адрес официального сайта, график (режим) работы;

4.2. Порядок получения консультаций по вопросам оказания услуги;

4.3. Наименование законодательных и  иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы оказания муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

4.5. Категории заявителей, которым представляется муниципальная услуга;

4.6. Результат предоставления муниципальной услуги;

4.7. Сроки предоставления муниципальной услуги;

4.8. Формы заявлений и образцы их заполнения;

4.9. Порядок и способы подачи заявления;

4.10. Перечни документов, необходимых для предоставления услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

4.11. Перечни документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги;

4.12. Перечни оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги;

4.13. Перечни оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

4.14. Порядок информирования о ходе рассмотрения заявления о предоставлении  муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной  услуги;

4.15. Порядок досудебного обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц;

4.16. Иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

5.Сведения о местонахождении (адресе), контактных телефонах и адресах электронной почты:

5.1. Администрация Котовского муниципального района: 

Адрес: г. Котово, ул. Мира, д.120, каб. 14

Телефоны: 4-11-02, факс 4-23-07

Адрес электронной почты: kotovo.agro@yandex.ru
Адрес официального сайта: www.admkotovo.ru.

(пункт 5.1 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 26 июня 2015 года  № 1008)
5.2. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ): г. Котово, ул. Победы, 25, тел:4-36-13, электронный адрес: www.mfc-kotovo.ru
5.3. Размещаются на Едином  портале государственных и муниципальных услуг.

6. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах Администрации Котовского муниципального района размещается информация:

6.1. Административный регламент с приложениями;

6.2. Сведения о законодательных и иных нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

6.3. Порядок и способы подачи заявлений о предоставлении муниципальной  услуги;

6.4. Порядок и способы получения результата предоставления муниципальной услуги;

6.5. Перечни документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая - образцы заполнения форм документов;

6.6. Время приема заявителей;

6.7. Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

6.9. Срок предоставления муниципальной услуги;

6.10. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

6.11. Порядок получения консультаций;

6.12. Порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

7. В любое время с момента приема документов на  организацию по требованию населения общественных экологических экспертиз  заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте, а также Единого портала государственных и муниципальных услуг или на личном приеме.

8. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются полностью фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование организации (для юридических лиц), а также дата представления документов.

9. Заявители, представившие в администрацию Котовского муниципального района документы, в обязательном порядке информируются служащими:

9.1. Об оставлении без рассмотрения заявления;

9.2. О продлении срока рассмотрения заявления;

9.3. Об отказе в оказании услуги.

Информирование заявителей производится посредством направления уведомления в письменной форме в порядке, установленном Административным регламентом.

10. Информация о готовности документов, доводится до заявителя по телефону, электронной почте или при личном обращении.

11. Консультации по вопросам предоставления  муниципальной услуги предоставляются специалистом отдела по сельскому хозяйству, землепользованию и охране окружающей среды администрации Котовского муниципального района, в должностные обязанности которых входит осуществление консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги или сотрудники МФЦ.

(пункт 11 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 08.08.2016 года  № 1064)
12. Консультации предоставляются по вопросам:

12.1. Перечня документов, необходимых для оказания услуги и требований, предъявляемых к их оформлению;

12.2. Порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

12.3. Порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

13. Консультации предоставляются при личном обращении, телефонной связи, почты или электронной почты.

При личном обращении консультации предоставляются в часы приема заявлений, в иных случаях - в рабочее время.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы и требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования.

14. В ответе по телефону на устные обращения служащий информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве, должности, интересующих его вопросах или сообщает номер телефона компетентного служащего.

       15. Отдел по сельскому хозяйству, землепользованию и охране окружающей среды администрации Котовского муниципального района осуществляет прием заявителей для личного представления документов в соответствии со следующим графиком:

Понедельник – пятница с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00

Суббота, воскресенье – выходной.

МАУ МФЦ: 

Понедельник – пятница с 9.00 до 18.00 без перерыва на обед.

  Суббота, воскресенье – выходной.
(пункт 15 в редакции постановлений администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 26.062015 г.  № 1008, от 08.08.2019г. № 1064)
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

16. Наименование муниципальной услуги  

Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз.

17. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

      Муниципальная услуга  «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»  предоставляется специалистом отдела по сельскому хозяйству, землепользованию и охране окружающей среды администрации Котовского муниципального района.

(пункт 17 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 08.08.2019г. № 1064)
18. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Отделом по управлению муниципальным имуществом и Архитектурным отделом администрации Котовского муниципального района.

19. При предоставлении муниципальной услуги администрация Котовского муниципального района не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

20. Результатом предоставления муниципальной услуги и юридическим фактом завершения предоставления муниципальной услуги является:

20.1. Выдача извещения о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы;

20.2. Выдача извещения об отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.

21. Срок предоставления муниципальной услуги

      Общий срок предоставления муниципальной  услуги администрацией Котовского муниципального района не должен превышать 30 дней со дня предоставления документов, соответствующих критериям, указанным в настоящем Регламенте.

22. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

22.1. Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

22.2. Федеральный закон от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

22.3. Приказ Госкомэкологии Российской Федерации от 16.05.2000 № 372 «Об утверждении положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации».

22.4. Постановлением администрации Котовского района №1882 от 26.07.2011 г. «Об утверждении Положения о службе по охране окружающей среды администрации Котовского муниципального района».

   23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и порядок их представления.

В соответствии с Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» для организации по требованию населения общественных экологических экспертиз представляются: 

23.1. Документы, которые заявитель предоставляет самостоятельно:

а) Заявление о регистрации проведения общественной экологической экспертизы (далее -Заявление) установленного образца (приложение № 1). В заявлении общественных организаций (объединений) об организации общественной экологической экспертизы должны быть приведены: наименование, юридический адрес и адрес местонахождения, характер предусмотренной уставом деятельности, сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы (пункт дополнен с 13 июля 2008 года Федеральным законом от 26 июня 2008 года N 96-ФЗ);

б) Сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы;

в) Копия устава Заявителя (основным видом деятельности, которых являются охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы).
23.2. По собственной инициативе заявитель вправе представить:
а) Копия документа, подтверждающего Государственную регистрацию Заявителя.
В случае непредставления заявителем по собственной инициативе указанного документа он подлежит представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

(пункт 23 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 18 июня 2013 года  № 1262)
24. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, кроме случаев, если такие документы включены в определенные нормативные правовые акты Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующие порядок организации предоставления государственных и муниципальных услуг. Орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе.
Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

(пункт 24 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 19 ноября 2012 года  № 2338)
24.1. Истребование от заявителя документов, предоставление которых не предусмотрено нормативными актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

24.2. Истребование от заявителя документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций. Заявитель вправе представлять указанные документы и информацию по собственной инициативе.

25. Все документы представляются на русском языке, если иное не предусмотрено федеральным законом.

26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги:

  Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги являются:

26.1. Отсутствие или невозможность прочтения в заявлении наименования объекта общественной экологической экспертизы, наименования общественной организации (объединения), её почтового адреса либо адреса электронной почты, по которому должно быть направлено извещение о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления.

26.2. Отсутствие в документах подписей  должностных лиц, печатей (в установленных законодательством случаях).

26.3. Наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений и повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.

26.4. Тексты документов написаны неразборчиво либо исполнены карандашом.

27. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

27.1. Общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

27.2. Заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

27.3. Копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения), не была представлена;

27.4. Устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не был представлен либо не соответствует требованиям статьи 20 Федеральной закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

27.5. Не выполнены требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, указанные в пункте 23 настоящего административного регламента.

28. Предоставление услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги «Организация по требованию населения  общественных экологических экспертиз», не требуется.

29. Предоставление услуги организация по требованию населения общественных экологических экспертиз осуществляется бесплатно.

31. Сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении услуги:

31.1. Отдел по управлению муниципальным имуществом – договор аренды земельного участка. 

31.2. Архитектурный отдел – градостроительный план земельного участка, проект объекта капитального строительства. 

32. Максимальное время ожидания в очереди при подаче или получении документов заявителем не должно превышать 15 минут.
(пункт 32 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 18 июня 2013 года  № 1262)
33. Документы, представленные в администрацию Котовского муниципального района лично заявителем (его представителем), а также направленные  почтовым отправлением или в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, регистрируются в день их получения.

34.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга

34.1.  Места для приема заявителей оборудуются местами для оформления документов (стульями, столами), канцелярскими принадлежностями. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, туалетом, стульями и столами.    

34.2. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги, режима работы.

34.3.  Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных  служащих с заявителями.

        34.4. При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности:

- беспрепятственный вход инвалидов в учреждение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории учреждения;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи на территории учреждения;

-  надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в учреждение и к услугам, с учетом их жизнедеятельности;

- допуск в учреждение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в учреждение собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно – правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.
(пункт 34.4 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 10 ноября 2015 года  № 1886).
35. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной  услуги

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

35.1. Расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей;

35.2. Наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача документов заявителю, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной  услуги;

35.3. Наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах;

35.4. Заявление и документы (сведения) необходимые для получения услуги, могут быть направлены в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг;

(пункт 35.4 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 19 ноября 2012 года  № 2338)

35.4.1. Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации.
В случае  направления в орган, предоставляющий  муниципальную  услугу, заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», необходимых для предоставления муниципальной услуги»;

(пункт 35.4.1 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 19 ноября 2012 года  № 2338)

35.4.2. Идентификация пользователя на портале государственных и муниципальных услуг для подачи заявителем заявления и документов может производиться, в том числе, с использованием универсальной электронной карты;

(пункт 35.4.2 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 19 ноября 2012 года  № 2338)

35.5. Возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной  услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

35.6. Возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов Администрации Котовского муниципального района в сети Интернет и Единого портала государственных и муниципальных услуг;

35.7. В случае подачи документов, указанных в п.23 настоящего административного регламента в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по сельскому хозяйству, землепользованию и охране окружающей среды.

(пункт 35.7 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 08.08.2019 года  № 1064)

36. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

36.1. Очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

36.2. Нарушений сроков предоставления муниципальной  услуги;

36.3. Жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

36.4. Жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям);

36.5. Вступивших в законную силу судебных актов о признании незаконными решений администрации Котовского муниципального района.

37. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путём заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и нормативным требованиям  администрации портала (Минкомсвязь России), а также обеспечивает идентификацию заявителя.

Специалист общего отдела администрации Котовского муниципального района в семидневный срок со дня подачи заявления о регистрации общественной экологической экспертизы обязан его зарегистрировать или отказать в его регистрации. Заявление о регистрации общественной экологической экспертизы, в регистрации которого в указанный срок не было отказано, считается зарегистрированным (ст. 23, п. 2 Федерального закона № 174-ФЗ от 23.11.1995 г. «Об экологической экспертизе»). 

Заявление рассматривается при предоставлении заявителем документов, указанных в пункте 23 настоящего административного регламента, о чём должностное лицо администрации Котовского муниципального района уведомляет заявителя в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая федеральную государственную информационную  систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

38. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

38.1. Общественная экологическая экспертиза проводится до проведения государственной экологической экспертизы или одновременно с ней.

38.2. При наличии заявлений о проведении общественной экологической экспертизы одного объекта экологической экспертизы от двух и более общественных организаций (объединений) допускается создание единой экспертной комиссии.

38.3. На экспертов, привлекаемых для проведения общественной экологической экспертизы, при осуществлении ими экологической экспертизы распространяются требования, предусмотренные в пункте 2 и абзацах втором, третьем, пятом, седьмом пункта 5 статьи 16 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе».

38.4. В случае подачи документов, указанных в п. 23 настоящего Административного Регламента в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, непосредственное представление муниципальной услуги осуществляется службой по охране окружающей среды администрации Котовского муниципального района.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

39. Состав и последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

39.1. Прием на регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы и прилагающихся к нему документов;

39.2. Рассмотрение документов и принятие решения о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации;

39.3. Оформление свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы  либо извещения об отказе в регистрации заявления;

39.4. Выдача свидетельства о регистрации (извещения об отказе в  регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Прием на регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы и прилагающихся к нему документов

Прием документов осуществляется специалистом, ответственным за прием документов в уполномоченном органе. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в уполномоченный орган с комплектом документов, предусмотренных п. 23 Регламента.

Документы подаются:

- лично в уполномоченный орган;

- почтовым отправлением в адрес администрации Котовского муниципального района.

Прием документов осуществляется специалистом, ответственным за прием документов в уполномоченном органе. 

Рассмотрение документов и принятие решения о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации

Основанием для начала административной процедуры является определение руководителем уполномоченного органа должностного лица, ответственного за ее выполнение, (далее – специалист) и передача пакета документов специалисту на исполнение. 

Если заявитель лично обращается в уполномоченный орган с заявлением, то специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, согласно требованиям п. 23 настоящего регламента, а также определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным п. 26 настоящего регламента, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, серьезных повреждений, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документов;

- документы не исполнены карандашом.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

При выявлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 26 административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Специалист, ответственный за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы по форме, указанной в приложении № 5 к настоящему регламенту, в 2 экземплярах и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня остается у заявителя, второй передается специалисту.

Если препятствий для приёма документов нет, специалист, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов уполномоченного органа запись о приеме документов, где фиксируется:

- порядковый номер записи;

- дату приема;

- данные о заявителе; 

- цель обращения заявителя;

- общее количество документов и общее число листов в документах.

Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов по форме, указанной в приложении № 4 к настоящему регламенту, в 2 экземплярах. В расписке указываются:

- дата представления документов;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество листов в каждом экземпляре документа;

- порядковый номер записи в книге учета входящих документов;

- отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии всех необходимых для регистрации документов;

- максимальный срок окончания регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы в случае, если не будет выявлено оснований для отказа в регистрации заявления;

- фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявшего документы.

Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй прикладывает к пакету документов, остающихся в уполномоченном органе.

Если заявление о проведении общественной экологической экспертизы поступает в уполномоченный орган по почте, то специалист, ответственный за прием документов, определяет соответствие представленных документов установленным требованиям. 

При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 23 настоящего регламента, специалист формирует  перечень выявленных препятствий для приема документов на регистрацию заявления по форме, указанной в приложении № 5 к данному регламенту,  в 2 экземплярах. При этом запись в книгу учета входящих документов о приеме документов не вносится. Первый экземпляр перечня прикладывается к представленным на регистрацию документам, и весь пакет документов отправляется заявителю  по адресу, указанному на конверте. Второй экземпляр перечня хранится в уполномоченном органе. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 23 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием документов делает  запись о приеме документов в книгу учета входящих документов, оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2 экземплярах. Один экземпляр расписки прикладывается к пакету документов, остающихся в уполномоченном органе, другой экземпляр направляется в адрес заявителя по почте, либо по электронной почте, либо по факсу.

Максимальный срок исполнения процедуры – один день с момента поступления заявления в отдел для регистрации. 

Результатом административной процедуры является прием заявления на регистрацию с выдачей расписки о приеме документов и внесением записи в журнал регистрации входящих документов отдела, либо отказ в приеме документов на регистрацию заявления о проведении общественной экспертизы с перечнем выявленных препятствий.

Оформление свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы  либо извещения об отказе в регистрации заявления.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом от руководителя уполномоченного органа устного распоряжения по оформлению свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы  либо извещения об отказе в регистрации заявления. 

Специалист производит оформление свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы на официальном бланке администрации Котовского муниципального района, используемом для издания постановлений и распоряжений, по форме, указанной в приложении № 6 к настоящему регламенту,  либо извещения об отказе в регистрации заявления на бланке письма администрации Котовского муниципального района по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему регламенту. 

При одновременном поступлении в уполномоченный орган заявлений о проведении общественной экологической экспертизы одного объекта экологической экспертизы от двух и более общественных организаций (объединений), по которым руководителем уполномоченного органа принято решение о  регистрации заявлений, специалист согласовывает с руководителями данных общественных организаций (объединений), либо с их уполномоченными представителями, имеющими доверенность установленного законодательством образца на представление интересов общественных организаций (объединений) (далее – уполномоченные представители), возможность создания единой экспертной комиссии по проведению общественной экологической экспертизы. При этом с руководителями (уполномоченными представителями) обсуждается и согласовывается состав единой экспертной комиссии и срок проведения общественной экологической экспертизы. 

Если руководители (уполномоченные представители) общественных организаций (объединений) не возражают против создания единой экспертной комиссии и соглашаются с её составом и сроком проведения экспертизы, то своё согласие они должны подтвердить письменно (в свободной форме) в течение 1 суток после получения уведомления от специалиста (в устной или письменной форме) о создании единой экспертной комиссии по проведению общественной экологической экспертизы. 

При получении письменных согласий от руководителей (уполномоченных представителей) общественных организаций (объединений), специалист оформляет одно (общее) извещение о регистрации заявлений общественных организаций (объединений) об организации общественной экологической экспертизы. При этом в извещение вносится наименование всех общественных организаций (объединений), подавших заявления о проведении общественной экспертизы по данному объекту экологической экспертизы, по которым было принято решение о регистрации заявлений, а также указывается согласованный состав единой экспертной комиссии и согласованный срок проведения экологической экспертизы.

Если руководители (уполномоченные представители) общественных организаций (объединений) не согласны с созданием единой экспертной комиссии или не могут прийти к соглашению по сроку проведения экспертизы и составу экспертной комиссии в течение 1 суток, либо нет возможности в данный срок получить от них письменного согласия о создании единой экспертной комиссии, то специалист оформляет отдельные свидетельства о регистрации заявлений каждой общественной организации (объединения).

Оформленное извещение о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы направляется в установленном порядке руководителю уполномоченного органа на подпись. Руководитель уполномоченного органа подписывает извещение о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы и возвращает его специалисту для передачи заявителю.

Максимальный срок исполнения процедуры – 2 дня.

Результатом административной процедуры является оформленное извещение о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или извещение об отказе в регистрации.

Выдача свидетельства о регистрации (извещения об отказе в  регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом от руководителя уполномоченного органа подписанного свидетельства о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 

Специалист, получив от руководителя уполномоченного органа извещение о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, производит его регистрацию в журнале учета свидетельств о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы. При этом в журнал заносятся следующие сведения:

-  номер свидетельства;

- дата выдачи свидетельства (регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы);

- наименование общественной(ых) организации(ий), объединения(ий), проводящей(их) общественную экологическую экспертизу;

- наименование объекта общественной экологической экспертизы, его место нахождения;

- состав экспертной комиссии;

- срок проведения общественной экспертизы (начало, окончание).

Специалист, получив от руководителя уполномоченного органа извещение об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, производит его в журнале регистрации исходящих документов уполномоченного органа.

 Зарегистрированное в установленном порядке извещение о регистрации (извещения об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы копируется. Подлинник свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы направляется по почте в адрес заявителя с внесением отметки об отправке в журнал учета свидетельств о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы. При получении свидетельства о регистрации заявления, руководитель (уполномоченный представитель) общественной организации (объединения) расписывается в журнале с указанием даты получения документа, фамилии, имени, отчества. 

Подлинник извещения об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы высылается по почте в адрес заявителя, либо передается руководителю (уполномоченному представителю) общественной организации (объединения) лично в уполномоченном органе (если заявитель  определил такую форму получения документа), о чем заявитель делается соответствующую отметку на подлиннике и копии извещения об отказе в регистрации заявления. 

Если извещение о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы отправляется заявителю почтовым отправлением, то при наличии технической возможности специалист должен продублировать отправку документов по электронной почте или факсу, указанным в  заявлении.

Копия свидетельства о регистрации (извещения об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы остается в уполномоченном органе и хранится в специальной папке вместе с заявлением  и прилагающимися к нему документами. 

Максимальный срок исполнения процедуры – 1 день. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю свидетельства  о регистрации (извещения об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Фиксацией результата исполнения административной процедуры является отметка специалиста уполномоченного органа об отправке (либо заявителя о получения документа) в журнале учета свидетельств о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или регистрация извещения об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы в журнале регистрации исходящих документов. Организатор общественной экологической экспертизы обязан известить население о начале и результатах проведения общественной экологической экспертизы через средства массовой информации.

IV. Формы контроля за предоставлением

муниципальной (государственной) услуги

40. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента

Текущий контроль осуществляется постоянно муниципальными  служащими, предоставляющими  муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения руководителем структурного подразделения проверок исполнения  муниципальными  служащими положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация муниципальных  служащих, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление  муниципальные служащие немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

41. Муниципальные служащие, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема, рассмотрения документов, подготовки заключения, оформления и выдачи документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

42. Плановые и внеплановые проверки

      Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Котовского муниципального района.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы)  и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Периодичность проведения проверок устанавливается Заместителем главы администрации по АПК и природопользованию, к  компетенции которого отнесены вопросы в сфере предоставления услуги.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав граждан и организаций виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

43. Для проведения проверки создается комиссия.

Проверка осуществляется на основании приказа (распоряжения) администрации Котовского муниципального района.

Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывают председатель и члены комиссии, должностным лицом, к компетенции которого по распределению обязанностей отнесены вопросы предоставления данной услуги.

Проверяемые под роспись знакомятся с актом, после чего он помещается в соответствующее номенклатурное дело.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия)  органа

исполнительной власти, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего

муниципальную услугу, либо  муниципального служащего

44. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке статей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
- требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных частью 4 пункта 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

(пункт 44 в редакции постановления администрации Котовского муниципального района от 20.11.2018г. № 1602) 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной , у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

45. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Котовского муниципального района. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Котовского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.*

--------------------------------

<*> Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

46. Жалоба должна содержать:

46.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

46.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

46.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

46.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

47. Жалоба,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

48. По результатам рассмотрения жалобы должностным  наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

48.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

48.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

49. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 52 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 86 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

51. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

52. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной  услуги, действия и (или) бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному Регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Организация по требованию
населения общественных 
экологических экспертиз»

Вариант заявления о регистрации
общественной экологической экспертизы

Наименование юридического лица

адрес

дата, исх. номер  
                                           

Главе Котовского

муниципального района

ФИО

Общественная экологическая

экспертиза

Заявление о регистрации

общественной экологической экспертизы

Уважаемый______________________!

Общественность г. Котово обеспокоена возможностью размещения на территории города (наименование объекта строительства), являющегося источником потенциальной экологической опасности. В связи с этим инициативная группа жителей г. Котово и общественное движение (наименование общественного движения) выступили инициаторами общественной экологической экспертизы проектной документации (объекта строительства). Поскольку (наименование общественной организации) не имеет ресурсов для самостоятельного проведения общественной экологической экспертизы, организацию и проведение этой экспертизы берет на себя (наименование общественной организации). 

(Наименование общественной организации) — общественное объединение, деятельность которого направлена на решение региональных экологических и связанных с ними социальных проблем, налаживание общественного диалога и поиск экологически приемлемых путей решения народнохозяйственных задач, в том числе путем организации общественных экологических экспертиз  

Мы предполагаем провести общественную экологическую экспертизу тома оценки воздействия на окружающую среду и другой проектной документации, не содержащей тайны, охраняемой законом. Экспертиза будет проводиться в соответствии с действующим законодательством. Предполагаемые сроки проведения общественной экспертизы с (указать срок проведения общественной экологической экспертизы). Сроки могут быть скорректированы. 

В соответствии со статьями 23, 24 Федерального закона “Об экологической экспертизе”, просим принять в установленный Законом срок (семь дней) решение о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 

Просим также сообщить нам, кто является Заказчиком проектной документации и содействовать в получении объекта экспертизы (проектной документации). 

Просим направить Ваш ответ нашему ответственному исполнителю ФИО по адресу: (указать адрес)

С уважением и надеждой на Ваше содействие, 

Председатель Совета общественного объединения ФИО                                      подпись

Список приложений:

1. Копия Устава общественного объединения. 

2. Копия свидетельства о регистрации общественного объединения 

3. Состав экспертной комиссии.

Приложение 2

к Административному Регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Организация по требованию 
населения общественных 
экологических экспертиз»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Заявитель обращается с заявлением о регистрации общественной экологической экспертизы лично или направляет его почтой




	Отказ в приеме заявления с выдачей перечня выявленных препятствий

	Прием заявления на регистрацию



	Рассмотрение представленных документов



	Принятие решения об отказе в регистрации заявления

	Принятие решения о регистрации заявления



	Оформление и выдача извещения об отказе в регистрации заявления

	Оформление и выдача свидетельства о регистрации заявления



	Предоставление муниципальной услуги завершено


Приложение 3

к Административному Регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги «Организация по требованию 
населения общественных 
экологических экспертиз»

ИЗВЕЩЕНИЕ

об отказе в регистрации заявления

о проведении общественной экологической экспертизы

Уважаемый(ая) __________________________________________________________

                                            (имя, отчество руководителя общественной организации, объединения)

в соответствии со ст. 23 Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», администрация Котовского муниципального района отказывает Вам в регистрации заявления ____________________________________________________________________

на проведение общественной экологической экспертизы_______________________

____________________________________________________________________

                                 (наименование объекта экологической экспертизы)

расположенного:_____________________________________________________

                                      (местонахождение объекта общественной экспертизы)

на основании:

	№ п/п
	Наименование нарушения, допущенного заявителем при подаче заявления на регистрацию
	Основание для отказа в регистрации заявления*

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


       * указывается наименование нарушенного пункта, статьи Федерального закона «Об экологической экспертизе», пункта 23 административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Организация  по требованию населения общественных экологических экспертиз».

__________________________________   ____________  __________________

         (должность руководителя уполномоченного органа)                              (подпись)                                    (Ф.И.О.)

Извещение об отказе в регистрации заявления получил(а) __________________

                                                                                                                                                                       (Ф.И.О., подпись, дата)

Извещение об отказе в регистрации заявления отправлено почтой ___________

                                                                                                                    (дата отправки)

Приложение 4

к Административному Регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Организация по требованию
населения общественных
экологических экспертиз»

РАСПИСКА

в получении документов на регистрацию заявления

о проведении общественной экологической экспертизы

«___»___________20____г.                                                                        г. Котово

Настоящая расписка выдана общественной организации (объединению) ______
____________________________________________________________________ 

(наименование общественной организации (объединения))

в том, что ___________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа)

администрации Котовского муниципального района получены для регистрации заявления на проведение общественной экологической экспертизы _________________________________________________________ 

(наименование объекта общественной экспертизы)

следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество листов
	Отметка о соответствии документов требованиям п.23 административного регламента

	
	
	подлинные
	копии
	соответствует
	не соответствует

	
	
	
	
	
	


о чем__________ в книгу учета входящих документов внесена запись №______ 

               (дата)

	Заявитель уведомлен о несоответствии представленных документов требованиям административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»
	____________________

(Ф.И.О.)

____________________ 

(подпись)


_________________________________   ________________________________ 

                 (должность сотрудника, принявшего документы)                                                         (подпись, Ф.И.О.)

___________________________________________________     __________________________________________________ 
(дата выдачи расписки)                                                                                                     (дата окончания срока регистрации)

Приложение 5

к Административному Регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Организация по требованию 
населения общественных 
экологических экспертиз»

ПЕРЕЧЕНЬ

выявленных препятствий для приема документов

на регистрацию заявления

«___»__________20___ г.                                                                           г. Котово

___________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа)

администрации Котовского муниципального района, на основании пункта 26 административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»

отказано ___________________________________________________________ 

                        (наименование общественной организации (объединения))

в приеме документов на регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы ____________________________________________ 

                                                (наименование объекта общественной экспертизы)

__________________________________________________________________ 

в связи с выявлением следующих препятствий для приема документов:

	№ п/п
	Наименование препятствия для приема документов для регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы

	
	

	
	

	
	

	
	


______________________________________  _____________  ______________ 

          (должность сотрудника, отказавшегося принять документы)                            (подпись)                                 (Ф.И.О.)

Перечень получил(а): ________________            _______________________

                                              (Ф.И.О.)                               (подпись, дата)

Перечень отправлен письмом _________________

                                                      (дата отправки)

Приложение 6

к Административному Регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Организация по требованию
 населения общественных 
экологических экспертиз»

ИЗВЕЩЕНИЕ

о регистрации заявления о проведении 

общественной экологической экспертизы

«___»__________20____г.                                                                           г. Котово

     Настоящее извещение выдано общественной организации (объединению) 

________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование общественной(ых) организации(ий), проводящей(их) общественную экологическую  экспертизу в соответствии со ст. 23 Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе) на проведение общественной экологической экспертизы 

___________________________________________________________________

(наименование объекта общественной экспертизы)

расположенного ____________________________________________________________________ 

                                   (месторасположение объекта общественной экспертизы)

Экспертной комиссией в составе:

Председатель комиссии___________________________________________________________ 

                                                                (Ф.И.О., звание, должность)

Члены комиссии ___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   Срок проведения общественной экологической экспертизы:

с «___»___________20____г. по «___»__________20___г.

Глава Котовского

муниципального района __________           ____________

                                            (подпись)                  (Ф.И.О.)
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